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CORONA-CHECKLISTE FÜR 

UNTERNEHMEN (KMU) 

 
Stand: 06.04.2020 

(ohne unser Obligo, ohne Anspruch auf Vollständigkeit) 

      

 
 
 
SYSTEM ERZWINGT ERFOLG!! 
 
Auch in schweren Krisen, wie der 

aktuellen Corona-Krise, gilt dieser 

Grundsatz. 

Wir haben daher für Sie auf den 

folgenden Seiten eine Checkliste 

erstellt, die Ihnen helfen kann, die 

wichtigsten Schritte zur Sicherung 

Ihres Unternehmens in der 

Corona-Krise systematisch zu 

prüfen und einzuleiten. 

Gern unterstützen wir Sie bei allen 

notwendigen Schritten, 

Maßnahmen und Anträgen. 

Sprechen Sie uns einfach 

unverbindlich an.  

 

Christoph Rasche 

(Geschäftsführer) 

 

CARAT Consult GmbH 
Nussbaumweg 5 
57399 Kirchhundem 

www.carat-consult.de 
E-Mail: c.rasche@carat-consult.de 
Tel. 02764-261815 
Fax 02764-261814 

 

http://www.carat-consult.de/
mailto:c.rasche@carat-consult.de
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Corona-Checkliste für Unternehmen (KMU) 

er-
ledigt 

Hinweise / Zuständigkeiten 

        
A betrieblicher Maßnahmenplan     

A1 
Corona-Reaktionsteam auf Führungsebene benennen und 
Pandemieplan erstellen   

  

A2 
Notfallplan erstellen oder aktualisieren ➔ ein Beispiel für 
einen Notfallplan finden Sie hier   

  

A3 
Versicherungsschutz überprüfen, insbesondere im Hinblick 
auf eine Betriebsunterbrechungsversicherung   

  

A4 
Betrieb auf Minimalbetrieb vorbereiten und Maßnahmen 
sowie Zuständigkeiten klären   

  

        

    

        

B Vorbereitung Kreditentscheidungsunterlagen     

B1 
Erstellung bzw. Aktualisierung eines Banken- und Kredit- 
Sicherheitenspiegels mit Informationen über alle Kredite 
und Darlehen   

  

B2 
Erstellung Jahresabschluss 2018, sofern noch nicht 
vorliegend   

  

B3 

Auswertung (vorläufiger) Jahresabschluss 2019 bzw. BWA 
12-2019 (inkl. Summen- und Saldenliste), insbesondere 
wg. Ermittlung Kapitaldienstfähigkeit ==> Hinweis: es ist 
elementar wichtig, darzulegen, dass sich das eigene 
Unternehmen zum 31.12.2019 nicht in der Krise bzw. in 
wirtschaftlichen Schwierigkeiten befunden hat   

  

B4 
Vorbereitung einer kurzen Corona-bedingten 
Situationsbeschreibung mit Erläuterung eingeleiteter 
Maßnahmen (vgl. auch unten "C")   

  

B5 

Herleitung des aktuellen Liquiditätsbedarfs (ggfs. für bis zu 
18 Monaten) mittels einer Liquiditätsplanung (auch 
vereinfachtes Verfahren möglich); wichtig: im Zweifel 
Steuerberater oder Unternehmensberater hinzuziehen   

  

B6 

Erstellung einer (im Zweifel vereinfachten) Ertragsplanung 
für 2020 (einschließlich der Corona-Krisen-Auswirkungen) 
und 2021 (a) für interne Controlling- und 
Entscheidungsprozesse sowie (b) zur Unterlegung von 
Corona-Förderanträgen (gem. unten Buchstabe "C"); 
wichtig: im Zweifel Steuerberater oder 
Unternehmensberater hinzuziehen   

  

B7 

Informationen sammeln über Corona-
Fördermöglichkeiten und Antragsvoraussetzungen (vgl. 
Programme gem. unten "C"); wichtig: im Zweifel 
Steuerberater oder Unternehmensberater hinzuziehen   

  

        

    

        

https://www.ihk-bonn.de/fileadmin/dokumente/Downloads/Unternehmensfoerderung/Existenzgruendung/Notfall-Handbuch_PDF.pdf
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er-
ledigt 

Hinweise / Zuständigkeiten 

C Liquiditätssicherung     

C1 
Kurzarbeitergeld  bei der Bundesagentur für Arbeit 
beantragen ==> wichtig: erst Kurzarbeit anzeigen, dann 
beantragen!   

  

        

C2 

Prüfung, ob ggfs. Ansprüche nach dem 
Infektionsschutzgesetz bestehen (z.B. bei Quarantäne von 
Mitarbeitern oder Selbständigen) und wenn ja, Antrag 
stellen  

 

    

C3 Steuerliche Entlastungsanträge stellen 
  

  

C3a Stundungsantrag Körperschaftsteuer (KöSt) stellen 
  

  

C3b Stundungsantrag Gewerbesteuer (GewSt) stellen 
  

  

C3c Stundungsantrag Umsatzsteuer (USt) stellen 
  

  

C3d Stundungsantrag Einkommensteuer (EKSt) stellen 
  

  

C3e Antrag auf Herabsetzung Vorauszahlung KöSt stellen 
  

  

C3f Antrag auf Herabsetzung Vorauszahlung GewSt stellen 
  

  

C3g Antrag auf Herabsetzung Vorauszahlung EKSt stellen 
  

  

C3h 
Antrag auf Dauerfristverlängerung USt stellen (jetzt ohne 
1/11-Vorauszahlung möglich) oder Erstattungsantrag 1/11-
Vorauszahlung auf die USt stellen   

  

C3i 
ggfs. Antrag auf Aussetzung der Vollstreckung beim 
zuständigen Finanzamt stellen   

  

 C3j 
 Anträge auf Fristverlängerung aufgrund der Auswirkungen 
des Coronavirus stellen   

  

C3k 
Prüfung der Möglichkeit, die zum 10. April 2020 fällige 
Lohnsteuer für 2 Monate stunden zu lassen ➔ 
Antragsformular  

 

    

C4 

Stundungsanträge für Sozialversicherungsbeiträge bei den 
zuständigen Krankenkassen stellen (Hinweis: aktuell 
längstens bis zum Fälligkeitstermin für SV-Beiträge Monat 
Juni 3030 zu gewähren) ➔ Antragsformular   

  

        

C5 
Anträge auf Aussetzung von Kredit- und 
Darlehenstilgungen bei den Hausbanken für die Dauer der 
Krise formlos stellen   

  

        

C6 
Anträge auf Stundung von Mietzahlungen beim Vermieter 
formlos stellen   

  

        

https://www.arbeitsagentur.de/news/corona-virus-informationen-fuer-unternehmen-zum-kurzarbeitergeld
https://www.arbeitsagentur.de/datei/anzeige-kug101_ba013134.pdf
https://www.lvr.de/de/nav_main/soziales_1/soziale_entschaedigung/taetigkeitsverbot/taetigkeitsverbot.jsp
https://www.lvr.de/de/nav_main/soziales_1/soziale_entschaedigung/taetigkeitsverbot/taetigkeitsverbot.jsp
https://formulare.lvr.de/lip/form/display.do?%24context=60DAD14FB90B2B1E4952
https://www.finanzverwaltung.nrw.de/sites/default/files/asset/document/antrag_steuererleichterungen.pdf
https://www.finanzverwaltung.nrw.de/sites/default/files/asset/document/anleitung_ust-svz.pdf
https://www.finanzverwaltung.nrw.de/sites/default/files/asset/document/anleitung_ust-svz.pdf
https://www.finanzverwaltung.nrw.de/sites/default/files/asset/document/fristverl_b.pdf
https://www.finanzverwaltung.nrw.de/sites/default/files/asset/document/frist_lsta_0.pdf
https://www.gkv-spitzenverband.de/gkv_spitzenverband/presse/pressemitteilungen_und_statements/pressemitteilung_1003392.jsp
https://www.ihk-nordwestfalen.de/aktuelles/pressemeldungen/pressemeldungen2020/maerz2020/frist-fuer-antrag-auf-stundung-endet-morgen-4745158
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C7 
Anträge auf Stundung von Leasingraten bei den 
Leasinggebern formlos stellen   

  

        

C8 
Anträge auf Stundung von monatlich fälligen 
Energiekostenzahlungen formlos stellen (Gas, Strom, 
Wasser)   

  

        

C9 
alle weiteren Fixkosten auf Einsparpotenziale prüfen und 
soweit möglich realisieren   

  

        

C10 
alle nicht zwingend betriebsnotwendigen Investitionen 
verschieben   

  

        

C11 
Prüfung, ob Antragsvoraussetzungen für Corona-
Zuschussprogramme (z.B. NRW-Soforthilfe-Corona) 
vorliegen und wenn ja, online beantragen   

  

C11a NRW: für Unternehmen bis 5 Mitarbeiter 9.000 EUR 
  

  

C11b NRW: für Unternehmen bis 10 Mitarbeiter 15.000 EUR 
  

  

C11c NRW: für Unternehmen bis 50 Mitarbeiter 35.000 EUR 
  

  

        

C12 
Corona-Förderkredite bei der KfW bzw. einer Förderbank 
des jeweiligen Bundeslandes (NRW: NRW-Bank) über eine 
Hausbank beantragen   

  

C12a 

KfW-Unternehmerkredit (037/047) für Unternehmen älter 
als 5 Jahre (alternativ: Länder-Förderkredite, z.B. NRW-
Bank Universalkredit) ➔ Merkblatt KfW-
Unternehmerkredit   

für KMU mit 
Haftungsfreistellung von 
90%, Zinssatz 1,0 bis max. 
1,46% p.a. 

C12b 

ERP-Gründerkredit-Universell (073/074/075/076) für 
Unternehmen, die weniger als 5 Jahre am Markt sind 
(alternativ: Länder-Förderkredite, z.B. NRW-Bank 
Universalkredit) ➔ Merkblatt ERP-Gründerkredit-Universell   

für KMU mit 
Haftungsfreistellung von 
90%, Zinssatz 1,0 bis max. 
2,12% p.a. 

C12c 

KfW Schnellkredit mit 100% Haftungsfreistellung für die 
Hausbank gem. Avis der Bundesregierung am 06.04.2020 
für Unternehmen (KMU) mit mehr als 10 bis 50 
Mitarbeitern (max. 500 TEUR) bzw. mit mehr als 50 bis 249 
Mitarbeiter (max. 800 TEUR), die seit mindestens 
01.01.2019 am Markt sind und zum 31.12.2019 geordnete 
wirtschaftliche Verhältnisse aufweisen ➔ KfW-Merkblatt 
liegt noch nicht vor!  

Der KfW-Schnellkredit kann 
erst nach Genehmigung 
durch die EU-Kommission 
starten (Formsache); 
Laufzeit 10 Jahre, Zinssatz 
3,0% p.a.; Kredithöhe auf 
max. 3 Monatsumsätze des 
GJ 2019 beschränkt 

        

C13 
Ausfall-Bürgschaften (BÜ) einer Landes-Bürgschaftsbank 
(z.B. der Bürgschaftsbank NRW) zur Stärkung der 
Kreditsicherheiten beantragen   

  

https://www.wirtschaft.nrw/nrw-soforthilfe-2020
https://www.wirtschaft.nrw/nrw-soforthilfe-2020
https://soforthilfe-corona.nrw.de/lip/form/display.do?%24context=1F7AE964BB5530034800
https://www.kfw.de/KfW-Konzern/Newsroom/Aktuelles/KfW-Corona-Hilfe-Unternehmen.html
https://www.nrwbank.de/de/corporate/presse/corona-hilfe-nrwbank.html
https://www.kfw.de/inlandsfoerderung/Unternehmen/Unternehmen-erweitern-festigen/Finanzierungsangebote/KfW-Unternehmerkredit-Fremdkapital-(037-047)/
https://www.kfw.de/Download-Center/F%C3%B6rderprogramme-(Inlandsf%C3%B6rderung)/PDF-Dokumente/6000000188-Merkblatt-037-047.pdf
https://www.kfw.de/Download-Center/F%C3%B6rderprogramme-(Inlandsf%C3%B6rderung)/PDF-Dokumente/6000000188-Merkblatt-037-047.pdf
https://www.kfw.de/inlandsfoerderung/Unternehmen/Gr%C3%BCnden-Nachfolgen/F%C3%B6rderprodukte/ERP-Gr%C3%BCnderkredit-Universell-(073_074_075_076)/
https://www.kfw.de/Download-Center/F%C3%B6rderprogramme-(Inlandsf%C3%B6rderung)/PDF-Dokumente/6000002259-Merkblatt-ERP-Gr%C3%BCnderkredit-068.pdf
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Pressemitteilungen/Finanzpolitik/2020/04/2020-04-06-gemeinsame-pm-bmf-bmwi-kfw.html
https://www.bb-nrw.de/de/aktuelles/news/detail/Corona-Virus-Information-fuer-Kreditinstitute/
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C13a 

klassische Ausfall-BÜ der Bürgschaftsbank NRW für KMU, 
Existenzgründer und Angehörige freier Berufe (50%-ige / 
80%-ige Ausfall-BÜ für Kredite von Kreditinstituten bis zu 5 
Mio. EUR / bis zu 3,135 Mio. EUR) wichtig: Antrag nur über 
Hausbank   

  

C13b 

Express-Bürgschaft der Bürgschaftsbank NRW für KMU 
und Angehörige freier Berufe (Achtung: nicht für 
Existenzgründer  (50%-ige / 80%-ige Ausfall-BÜ für Kredite 
von Kreditinstituten bis zu 350 TEUR (d.h. Express-BÜ max. 
300 TEUR) wichtig: Antrag nur über Hausbank; 
Entscheidung über BÜ-Antrag regelmäßig innerhalb von 72 
Stunden   

  

C13c 

Bürgschaft ohne Bank (BoB) der Bürgschaftsbank NRW für 
KMU, Existenzgründer und Angehörige freier Berufe (bis zu 
80%-ige Ausfall-BÜ, max. 300 TEUR); wichtig: 
Antragstellung ohne Hausbank direkt bei Bürgschaftsbank 
NRW möglich zur Besicherung von Krediten   

  

        

C14 

Beantragung stille Beteiligung des Mikromezzaninfonds 
Deutschland II (Kapitalbeteiligungsgesellschaft NRW 
GmbH) bis 75 TEUR ohne Hausbank direkt bei der NRW 
Bank zur Liquiditätsüberbrückung von gewerblichen 
Unternehmen und Existenzgründern   

  

        

 C15 

Inanspruchnahme von Unternehmensberatungsleistungen 
zur Bewältigung der negativen Auswirkungen der Corona-
Krise prüfen ➔ ab dem 03.04.2020 gilt eine modifizierte 
Förderrichtlinie der BAFA für KMU, die durch die Corona-
Krise in wirtschaftliche Schwierigkeiten geraten sind: ➔ 
betroffene KMU erhalten einen Zuschuss für eine 
Beratungsleistung in Höhe von 100 %, maximal jedoch 
netto 4.000 Euro, der in Rechnung gestellten 
Beratungskosten (Vollfinanzierung)   

Christoph Rasche (CARAT 
Consult) ist bei der BAFA als 
Berater akkreditiert 
 
  

        

 

https://www.bb-nrw.de/de/leistungen/produktliste/buergschaft-klassisch/
https://www.bb-nrw.de/de/leistungen/produktliste/express-buergschaft/
https://www.bb-nrw.de/de/leistungen/produktliste/buergschaft-ohne-bank-bob/
https://www.bb-nrw.de/de/leistungen/mikromezzaninfonds/
https://www.bb-nrw.de/de/leistungen/mikromezzaninfonds/
https://www.bafa.de/DE/Wirtschafts_Mittelstandsfoerderung/Beratung_Finanzierung/Unternehmensberatung/unternehmensberatung_node.html

